
GoogleMeet
會議錄影及分享檔案

雙城國小資訊組



為什麼要會議錄影及分享？

• 會議可以重複觀看，避免遺漏訊息。

• 方便未參與會議的參與者會後觀看。

• 使用雲端硬碟分享，不須下載占用電腦空間。



會議錄影在哪裡？

• 由於Google政策改變，2022年1月10日起，教育版Google帳號
Meet錄製功能皆取消。

• 使用Windows 10內建功能錄影。

• 使用訊連科技(威力導演的公司)的產品-Screen recorder錄影。

• 使用圓展公司(Aver)的產品- CaptureShare錄影。



使用Windows 10內建錄影

按下win+g輕鬆開啟

參考影片https://youtu.be/mLgT3yZwqgc

https://youtu.be/mLgT3yZwqgc


一、開啟GoogleMeet線上
會議室

在瀏覽器右上角，點選九宮格。

點選Meet



二、發起會議

發起會議->發起及時會議

也可以在日曆中先建好會議



三、會議代碼

按下會議連結右方複製按鈕

將會議連結PO給參加者

讓參加者加入。



四、打開錄影介面

• 同時在鍵盤上按下win+g



五、點選錄影

• 會議開始後，
點選「錄影」

• 記得先打開
「麥克風」！



六、點選回會議室

• 出現「擷取狀態」視窗。

• 點選會議室畫面回去會議。

• 會議結束，點選「停止」

• 記得注意麥克風有沒有開。



七、找到影片

• 停止錄製後，會跳出已錄製
的藍色提醒，可點選進去。

• 也可以再次按下win+g進入



八、開啟檔案位置



九、檢查錄製好的影片



使用Screen recorder錄影

功能完整，使用新北市版本需要一起安裝威力導演

檔案位置:Google雲端硬碟:Publiceshare/公用程式/威力導演20



一、開啟GoogleMeet線上
會議室

在瀏覽器右上角，點選九宮格。

點選Meet



二、發起會議

發起會議->發起及時會議

也可以在日曆中先建好會議



三、會議代碼

按下會議連結右方複製按鈕

將會議連結PO給參加者

讓參加者加入。



四、打開Screen Recorder

• 麥克風要打開。

• 點選紅色按鈕REC，可
以開始錄影。



五、倒數3秒後開始錄影

• F9可以開始/結束

• F10可以暫停/繼續

• 結束後會自動開啟影片
資料夾



六、影片資料夾



使用CaptureShare錄影

官網下載區https://tw.presentation.aver.com/model/captureshare

安裝檔案及使用影片

檔案位置:Google雲端硬碟:Publiceshare/公用程式/

CaptureShare螢幕錄影+註記軟體

https://tw.presentation.aver.com/model/captureshare


錄影完後怎麼分享？

上傳雲端，右鍵取得連結，打開限制，複製連結給別人。



一、登入校發Google帳號

帳號@tcsps.ntpc.edu.tw

帳號請洽資訊組

密碼為學校電話



二、新增影片到雲端硬碟



三、點選影片右鍵

上傳完畢後，點選影片右鍵

點選取得連結



四、開放限制

顯選取得連結中的【限制】

將限制選為【知道連結的使用者】

點選完成



五、複製連結

將連結貼給傳送者



另外的方法
傳送到【共用雲端硬碟】

詳細連結請洽承辦人


