
Classroom塞爆信箱？
一、取消訂閱

二、信箱分類

雙城國小資訊組



常常被Classroom的信件塞滿信箱？



一、取消訂閱

• 優點：可以不被塞爆信箱

• 缺點：Classroom有學生繳交作業要自行上線去看。



步驟1：Classroom設定

1.打開Classroom主頁面

2.左上角【更多】

3.滑到最下面

4.點選設定



步驟2：取消通知或部分取消(自行決定)



二、Gmial篩選器

• 優點：可以將相同標題的郵件歸類到特定資料夾，查找方便。

• 缺點：前置作業耗時，每種郵件關鍵字都要重新設置篩選。



步驟1：舉例：已重交

1.這次用大量的【已重交】

郵件作為舉例

2.打開Gmail介面

3.點進隨便一封標題有

【已重交】的郵件



步驟2：點選【篩選這一類的郵件】

1.進到郵件介面

2.右上角三個點按下去(如圖)

3.點選第三個

【篩選這一類的郵件】

打開篩選器



步驟3：建立篩選器

刪除保持空白

打上已重交

1.寄件者刪除保持空白

2.包含字詞打上已重交

3.點選建立篩選器



步驟4：建立標籤

1.勾選略過收件匣

2.勾選套用標籤

3.勾選將篩選器同時套用

4.點選【選擇標籤】

5.點選【新增標籤】

6.在新標籤中新增【已重交】

此分類，按建立

7.按建立篩選器



步驟5：大功告成

Classroom郵件寄到後，會自動歸類至標籤底下

可透過不同篩選器，建立不同標籤，方便歸類


